
Verzuimmedewerker

Bij 't Venster geloven we in de kracht van onderwijs en begeleiding. Als vmbo-school staan wij
klaar om onze leerlingen te ondersteunen in hun persoonlijke groei. Ter versterking van ons team
zoeken we een verzuimmedewerker die een belangrijke rol speelt in de coördinatie en administratie
rondom leerlingverzuim.
Jouw baan 
Als verzuimmedewerker ben je een belangrijke schakel in ons team. Je werkzaamheden omvatten:

Het nabellen van ouders/verzorgers van leerlingen met ongeoorloofd verzuim.●

Het zorgvuldig registreren van ziekteverzuim in ons systeem.●

Het signaleren van verzuimpatronen en deze rapporteren aan de mentor, coördinator en

leidinggevende.

●

Het onderhouden en afwerken van nauwkeurige administratie rondom leerlinggegevens en

verzuim.

●

Ondersteunen bij andere administratieve taken die bijdragen aan een soepel verloop van

leerlingbegeleiding.

●

Jij bent... 
Enthousiast over het vmbo-onderwijs en hebt affiniteit met leerlingbegeleiding en -verzuim. Je
werkt nauwkeurig en gestructureerd, met oog voor detail, en weet ouders en collega’s op een
vriendelijke en professionele manier te benaderen. Als teamspeler draag je bij aan een positieve
sfeer binnen het team, terwijl je ook proactief en leergierig bent. Je vindt het prettig om zelfstandig
taken op te pakken en jezelf verder te ontwikkelen.
Bovendien kun je rekenen op een goed inwerktraject, zodat je je snel thuis voelt in je nieuwe rol.
Over ons 
Vmbo ’t Venster is een prachtige school, gelegen in Arnhem-Noord. Wij zijn onderdeel van
Quadraam; de overkoepelende stichting met 14 middelbare scholen in en rondom Arnhem.
“In een veilige leeromgeving waar we elkaar zien, komt iedereen tot bloei”
Dat is de visie van ’t Venster: we zien de leerlingen en hun talenten. We dagen jou en leerlingen uit
doelen te stellen. We vinden het belangrijk dat je trots kunt zijn op wie je bent en wat je van elkaar
leert. Op onze school komen leerlingen met basis-, kader- of theoretische leerweg/mavo-advies.
Onze school is ook dé school voor de topsporter! Wij zijn één van de dertig scholen in Nederland
met een officiële erkenning als Topsport Talentschool. Onze topsportleerlingen kunnen studie en
sport goed combineren omdat wij extra faciliteiten bieden. 
Wij bieden... 
Wij bieden jou per direct (startdatum in overleg) een uitdagende werkomgeving met aantrekkelijke
arbeidsvoorwaarden, conform de cao vo. 

Je ontvangt een tijdelijk contract voor 0.2-0.4 fte, tot en met 17 mei 2025. Houd er rekening

mee dat het mogelijk is dat de vacature langer doorloopt.

●

Wil je meer of minder uren werken? Ook dan komen we graag met je in contact! ●

Inschaling vindt plaats op basis van jouw kennis en ervaring, wat betekent dat je wordt

ingeschaald in schaal 5. Je salaris bedraagt dan minimaal €2.177,- en maximaal €3.110,-

bruto per maand (cao vo bruto per maand op basis van een fulltime dienstverband).  

●

Vanzelfsprekend ontvang je een reiskostenvergoeding, een mooi pensioen, 8%

vakantietoeslag, vrij tijdens de schoolvakanties en een vaste eindejaarsuitkering van 8,33%. 

●

Een persoonlijk budget van 90 uur bij een fulltime dienstverband. Deze kun je naar wens

inzetten. Je hebt bijvoorbeeld de mogelijkheid om fiscaal aantrekkelijk te sporten, een extra

vrije dag voor een weekendje weg, aankopen doen via CoolBlue, Bol.com etc. 

●

Daarnaast bieden we jou volop mogelijkheden om jezelf te ontwikkelen. Zo kun je scholing,

opleidingen en coaching volgen via Quriuz, onze huisacademie, maar ook via GoodHabitz,

onze online academy.  

●

Naast deze mooie arbeidsvoorwaarden heeft Quadraam je nog veel meer te bieden! Wil je hier
meer over weten? Klik dan hier. 
Wij vragen... 
Je hebt affiniteit met onze leerlingen en kan snel de verbinding aangaan. Je beschikt over minimaal
mbo werk- en denkniveau. Ervaring met administratieve taken is gewenst. Kennis van de
leerplichtwet en van ons administratiesysteem SomToday is een pre.  
Sfeer proeven, dat kan!  
Nieuwsgierig geworden? Mooi. Dan komen we graag met je in contact. Wil je eerst bellen of een



kijkje in onze keuken nemen? Neem dan contact op met Judith Hoekstra
(ondersteuningscoördinator). Je kunt haar bereiken door te bellen naar 06-41084469 of te mailen
naar j.hoekstra@vmbo-venster.nl.
Solliciteer  
Verras ons met jouw sollicitatie. Kies de vorm die bij jou past. Dat mag een brief zijn, maar je mag
ook een video opnemen of voor een andere vorm kiezen. Doe dit uiterlijk vrijdag 31 januari
2025 a.s. Zien we voldoende raakvlakken? Dan nodigen wij je uit voor een gesprek. De
gesprekken vinden plaats op dinsdag 4 februari 2025. Noteer je dit alvast met potlood in de
agenda?
Een veilige en fijne werkplek voor iedereen 
We kijken ernaar uit om met je samen te werken! Als onderdeel van onze standaardprocedure
vragen we aan al onze collega’s een recente Verklaring Omtrent het Gedrag (VOG) te overleggen
voor indiensttreding. Gewoon, om ervoor te zorgen dat we een veilige en prettige werkomgeving
voor iedereen kunnen waarborgen. Fijn als je hier alvast rekening mee houdt. 
Meer weten?  
Wil je meer weten over de sollicitatieprocedure, over wat wij jou allemaal te bieden hebben, weten
of je bij Quadraam en haar scholen past (doe de test!), bezoek dan onze website Werken bij
Quadraam.  
En wil je altijd op de hoogte blijven van onze vacatures? Maak dan snel een Job Alert aan en volg
ons op Instagram!  
Wij gaan voor de beste collega op de juiste plek! Daarom wordt deze vacature direct intern en
extern gepubliceerd. Wij zien heel graag je sollicitatie tegemoet. 
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