
Receptionist(e)

Receptionist(e)
Ben jij gastvrij, maak je graag een praatje en zorg jij moeiteloos voor een warm en professioneel
welkom? Sta jij bezoekers met een glimlach te woord en ben je graag het eerste aanspreekpunt
voor gasten en collega’s? Dan zijn wij op zoek naar jou! Lees snel verder en ontdek hoe jij als
receptionist(e) hét visitekaartje van onze organisatie kunt worden.
Dit ga je doen

Je bent het visitekaartje van Quadraam en zorgt voor een warme ontvangst van bezoekers●

Afhandelen van het inkomende mail- en telefoonverkeer●

Verzorgen van bestellingen en verwerken van de (digitale) post●

Bezoekers wegwijs maken en zorgen dat koffie en thee klaarstaan●

Ondersteunen van de organisatie op administratief en facilitair gebied●

Je werkt primair op woensdag en vrijdag●

Binnen onze organisatie krijg je ruimte om je te ontwikkelen en nieuwe ideeën in te brengen.
Initiatief nemen wordt gezien, gewaardeerd en gestimuleerd.
Dit bieden wij jou…

Een contract per 1 april (startdatum in overleg) een uitdagende werkomgeving met

aantrekkelijke arbeidsvoorwaarden, conform de cao vo. 

●

Je ontvangt een jaarcontract voor 0,4 fte, bij goed functioneren wordt deze omgezet naar een

vast contract.

●

Salaris schaal 4: €2.524 tot max. €3.270 bruto (cao vo bruto per maand op basis van een

fulltime dienstverband. Daarnaast reiskostenvergoeding, een mooi pensioen, 8%

vakantietoeslag, vrij tijdens de schoolvakanties en een vaste eindejaarsuitkering van 8,33%.

●

Persoonlijk keuze-budget van 90 uur (bij fulltime), te gebruiken voor o.a.:fiscaal voordelig

sporten;extra vrije dag;aankopen via o.a. Bol.com of Coolblue

●

Professionele ontwikkeling via Quriuz (onze huisacademie): onbeperkt toegang tot events,

workshops en coaching op thema's zoals mentorklasbegeleiding, leerproblematiek en

inclusief onderwijs.

●

Ontwikkel jezelf met onbeperkte online cursussen via GoodHabitz en houd je energie,

motivatie en werkplezier hoog met het Blijf Bevlogen‑programma.

●

Dit breng je mee…
Je beschikt minimaal over een mbo-diploma en beheerst de Nederlandse taal uitstekend. Je bent
communicatief vaardig, gastvrij en flexibel. Daarnaast werk je zelfstandig, gestructureerd en
accuraat, neem je initiatief en ondersteun je collega’s waar nodig. Met jouw representatieve
uitstraling en flexibele werkhouding voel je je snel thuis in een dynamische werkomgeving.
Over ons
Wij zijn Quadraam! Elke dag werken meer dan 1.750 gepassioneerde professionals op 14
middelbare scholen in de regio Arnhem, de Liemers en Overbetuwe en het Centraal Bureau
Quadraam aan de toekomst van onze leerlingen. Bij Quadraam is geen dag hetzelfde door onze
verschillende soorten scholen, van praktijkonderwijs tot gymnasium en van regulier onderwijs tot
Montessori. Quadraam biedt het allemaal!
Wil je een indruk krijgen van wat wij te bieden hebben? Bezoek dan onze
website: https://www.werkenbijquadraam.nl/home 
Nieuwsgierig geworden? 
Mooi. Dan komen we graag met je in contact. Wil je eerst bellen of meer weten over deze functie?
Neem dan contact op met Diante Jacobs (Coördinator Financiën & Servicedesk). Diante is te
bereiken via 026-3208800 of per mail: d.jacobs@quadraam.nl.
Solliciteren?
Verras ons met jouw sollicitatie. Kies de vorm die bij jou past. Doe dit uiterlijk zaterdag 28 februari
2026. Zien we voldoende raakvlakken? Dan nodigen wij je uit voor een gesprek. De gesprekken
vinden plaats op vrijdag 6 maart 2026. Noteer je dit alvast met potlood in de agenda? 
Een veilige en fijne werkplek voor iedereen
We kijken ernaar uit om met je samen te werken! Als onderdeel van onze standaardprocedure
vragen we aan al onze collega’s een recente Verklaring Omtrent het Gedrag (VOG) te overleggen
voor indiensttreding. Gewoon, om ervoor te zorgen dat we een veilige en prettige werkomgeving
voor iedereen kunnen waarborgen. Fijn als je hier alvast rekening mee houdt.
Meer weten? 
Wil je meer weten over de sollicitatieprocedure, over wat wij jou allemaal te bieden hebben, weten
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of je bij Quadraam en haar scholen past, bezoek dan onze website Werken bij Quadraam. 
En wil je altijd op de hoogte blijven van onze vacatures? Maak dan snel een Job Alert aan en volg
ons op Instagram! 
Wij gaan voor de beste collega op de juiste plek! Daarom wordt deze vacature direct intern en
extern gepubliceerd. Wij zien heel graag je sollicitatie tegemoet.
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